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ADMIN EXPERTS

Gestion organisationnelle
des formations QUALIOPI

Tarif
Durée
sur mesure
2 journées (14h)
la durée pourra étre ajustée en fonction

des besoins des stagiaires en fonction du nombre de stagiaires

et de jours de formation

Objectifs

Cette formation est destinée a la compréhension et a la définition d’'une organisation optimale
de la gestion des formations QUALIOPI.

Les objectifs sont les suivants :

Intégrer les criteres et indicateurs du référentiel QUALIOPI

Identifier les méthodes adaptées pour se conformer au referentiel

Mettre en place une démarche qualité pour assurer la conformité au reférentiel
Suivre une organisation optimale pour la gestion des formations

Aucun prérequis n'est necessaire.

Outils Méthodes Modalités d'évaluation

Ordinateur Participation active Entretien individuel

Admin’Experts mobilise les expertises, outils et réseaux nécessaires pour former ou orienter les publics en situation de handicap.
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Déroulé pédagogique

La formation sera divisée en 6 temps :

e Accueil des stagiaires et présentations e Exercices de mise en pratique

e Rappels des genéralités ¢ Questions/Réponses

e Apports théoriques e Application en situation réelle de travail
Programme

1. Comprendre les évolutions de
réglementation de la formation

e Formation professionnelle
e Financement et prise en charge

Jour 1 2. Caractéristiques générales du
référentiel QUALIOPI

e lLes 7 criteres
e |Les 32 indicateurs

3. Mettre en place une démarche jour 1
qualité adaptée

e Les principes et outils de la démarche
qualité

e L’analyse de l'existant

e Les flux d'informations

Jour 2 4. La gestion organisationnelle

quotidienne

e lLe suivi et I'évaluation de la démarche
qualité

e L'ameélioration continue de la qualité

Jjour 2
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